附件3：

吉林省肿瘤医院外来进修人员通知书

进修生姓名：

进修科目/科室（院区）：

进修期限：    个月

一、前期准备：

1、明确进修目的、专业、科室及所属院区，吉林省肿瘤医院官网下载《吉林省肿瘤医院进修人员申请表》，填写并加盖公章。

2、联系科教科（湖光院区），医疗联盟成员单位联系医疗联盟办公室（高新院区），按工作人员要求执行。

二、手续办理：

1、接到科教科同意进修通知，携带《进修人员申请表》、《肿瘤专科医疗联盟进修人员申请表》（仅医疗联盟成员单位）、本人执业资格证等专业技术职称证、身份证原件及复印件，在科教科（湖光院区）现场复审、登记、发放胸牌。

2、费用缴纳：进修费：300元/月，住宿费：300元/月，共计       元（报到前一次交清，仅支持进修人员所在单位转账至吉林省肿瘤医院基本账户），另需缴纳住宿押金400元（现金形式到高新院区财务科缴纳，同时需提供身份证和银行卡复印件，押金待进修结束后退还至个人银行账户），获得医疗联盟办公室签章同意的进修人员费用遵照医疗联盟办公室规定执行。办理开具发票事宜在高新院区财务科1室办理（需提供单位开票信息，包括：单位名称；税号；账号；开户银行；地址；电话）。

吉林省肿瘤医院基本账户信息如下：

 户名：吉林省肿瘤医院

纳税人识别号（税号）：1222 0000 4127 6155 1N

地址：长春市朝阳区湖光路1018号      电话0431-80596301

开户银行：中国光大银行长春分行高新技术产业开发区支行

账号：3599 0188 0000 18871

3、食宿规定：

自带白衣及生活用品。

食宿采取自愿原则，由科教科出具《饭卡通知单》，携住宿押金及缴费凭证至科教科（湖光院区）办理住宿登记、营养科（高新院区）办理就餐登记。

三、进科规定：

1、进修期间遵守医院的各项规章制度，佩戴由科教科统一发放的胸牌，严格执行技术操作规程，服从所在科室主任、护士长的领导，参加科室和院内的各项活动。不得擅自调换进修科目和科室，不得随意更改进修时间。 

2、进修期间医院不授予其处方权，不得为患者出具转诊、病休、保险理赔、计划生育、救助申请及司法鉴定等病情证明。

3、进修期间原则上无假期，如遇特殊情况需请假者，三天以内由本人提书面申请，至少提前一天由带教人员及所在科室主任批准，超过三天须经科教科批准，最长不能超过一周。进修期间累计请假时长不能超过进修时间的六分之一。

4、在进修完成后认真填写进修自我鉴定，所在科室严格考核、鉴定，科教科审核后，办理离院手续。

5、进修时长满3个月及以上者，经科教科审核，自进修结束当天起算5个工作日内给予发放《进修生结业证书》。

6、特殊原因延迟报到者，需提请科教科备案，原则上不得超过一周，否则过期不保留名额。

                                                             科教科

 年    月    日

地址： 

吉林省肿瘤医院高新院区（吉林省长春市高新区锦湖大路1066号）

吉林省肿瘤医院湖光院区（吉林省长春市朝阳区湖光路1018号）

高新院区财务科（高新院区行政楼3楼）0431-80596301

湖光院区科教科（湖光院区综合楼9楼）0431-85872596

高新院区科教科（高新院区行政楼4楼）0431-85876323

高新院区营养科（高新院区行政楼-1楼）周一、三、五，11:30-13:00
湖光院区营养科（湖光院区餐饮中心二楼）周一、三、五，11:30-13:00  
