附件一：

应急演练全流程服务需求
一、专业团队配置与工作周期

（一）核心团队分工

	岗位
	人数
	工作周期
	核心职责

	策划组
	2人
	15天
	制定演练方案、流程脚本、环节动线；统筹跨部门人员衔接；把控演练节奏与呈现效果

	编导组
	2人
	15天
	撰写演练脚本；指导现场拍摄；协调各环节执行；审核后期成片

	拍摄组
	4人
	5-7天
	配置固定/移动/航拍机位；全程多角度记录演练；捕捉关键环节与动态场景

	制作组
	4人
	12-15天
	素材剪辑、包装、配音、字幕制作；输出符合要求的成片

	审核组
	2人
	3-5天
	内容合规性审核；画面质量把控；配合客户完成终审与修改


（二）人员分工明细

策划组：1名总策划（负责方案框架与整体设计）+1名执行统筹（负责跨部门协调与细节落实）

编导组：1名主创编导（负责脚本撰写与现场指挥）+1名现场协调编导（负责人员调度与流程衔接）

拍摄组：1名导演（负责机位调度与拍摄指导）+1名摄影师（负责固定机位拍摄）+1名航拍师（负责无人机拍摄）+1名助理（负责灯光、录音与设备管理+场记）

制作组：1名剪辑总监（负责成片质量把控）+2名剪辑师（负责素材剪辑与初版制作）+1名包装设计师（负责特效、字幕与视觉包装）

审核组：1名内容审核员（负责演练内容合规性审核）+1名技术审核员（负责画面质量与格式审核）

二、演练执行标准与内容明细
（一）专业策划编导服务

方案制定：结合承办单位需求，制定《应急演练实施方案》，明确演练目标、流程、角色分工、评估标准等

脚本撰写：编写《演练流程脚本》，细化每个环节的时间节点、人员动作、台词、场景布置等

动线设计：绘制《演练环节动线图》，明确各参演科室人员的行进路线与衔接点

统筹协调：组织演练前的培训与彩排，协调各科室人员配合，把控演练节奏与呈现效果

（二）全方位拍摄录制服务

设备配置：固定机位：2个，覆盖指挥中心、主演练区、疏散通道等关键点位

移动机位：1个，用于跟拍应急小组行动、伤员转移等动态场景

航拍设备：1台无人机用于全局俯瞰与动线展示

辅助设备：三脚架、稳定器、灯光设备、录音设备等

拍摄要求：全程多角度记录演练全过程，捕捉关键环节、现场动态与人员表情

保障拍摄素材清晰、完整、专业，分辨率2K，帧率不低25fps

拍摄素材需分类整理，标注时间节点与场景信息

（三）后期制作审核服务

后期制作：对拍摄素材进行剪辑、优化，完成成片制作，包括片头、片尾、转场、特效、字幕等，输出主视频1条（时长8-15分钟），以及若干条剪辑片段（如宣传短片、教学片段、问题回放等）

成片格式为MP4，分辨率2K，文件大小≤500M，支持外挂SRT字幕

审核工作：内部初审：由审核组对成片进行内容合规性与画面质量审核，提出修改意见

客户终审：配合承办单位完成成片审核，根据反馈意见进行修改，直至通过验收

三、文字资料编撰与评估服务

（一）演练台账编制

服务内容：编制《演练方案》《签到表》《流程记录》《现场影像台账》《工作总结》等全套纸质与电子台账

资料格式符合承办单位要求，做到资料齐全、格式标准、归档规范

归档标准：参照《生产经营单位生产安全事故应急预案编制导则》(GB/T29639)，确保资料可追溯、可检查。
（二）专家评估支撑

服务内容：聘请（吉林省应急厅专家数据库、吉林省卫健委专家数据库）双库专业评估专家协助完成演练现场评估、问题梳理、整改建议等工作，形成正式《应急演练评估报告》

评估标准：依据《应急演练评估规范》，从演练准备、实施、效果等方面进行全面评估

四、现场物资与后勤保障清单

	物资类别
	建议数量
	说明

	音响系统
	2套
	主会场+分区域覆盖，含功放、主音箱、返听音箱

	扩音设备
	6-8个
	小蜜蜂/手持扩音器，供指挥员、讲解员使用

	线缆
	100米
	HDMI、音频、电源线等，预留冗余

	警戒带
	10卷
	划定演练区域、隔离区

	警示牌
	15个
	“禁止入内”“危险区域”“应急出口”等

	条幅
	4条
	竖版  演练主题宣传，如“吉林省卫生健康系统2026年度实战演练观摩”

	主席台背板
	一块
	主题展示

	耳麦式对讲机
	10-15个
	指挥组、各行动小组内部通信

	地毯
	50㎡
	舞台、主席台、签到区铺设

	袖标
	12个
	区分角色（指挥员、救援组、医疗组等）

	雨伞
	20-30把
	户外演练防雨备用

	毛巾
	100-200条
	参演人员逃生专用

	烟雾发生器
	2-4个
	模拟火灾、泄漏等视觉效果

	LED屏幕
	28㎡
	提前1-2天搭建、彩排、当天播放演练流程、实时画面、指挥指令

	舞台
	30㎡
	主会场搭建，用于启动与总结仪式

	导演/副导演
	各1人/天
	现场总控，协调拍摄与流程

	主持人
	1人/天
	开场引导、流程串接

	嘉宾证
	300个
	PVC防水卡+挂绳

	资料印制
	4本
	演练台账、演练评估各一式两份

	方便食品与水
	若干
	后勤保障矿泉水10箱子，方便面2箱。面包10+

	其他标识标牌
	若干
	方向指示、集合点标志、签到处标识等

	刀旗+旗杆
	10面
	观摩区周围，刀旗尺寸：60*120cm，旗杆：2.5m

	靠背椅子
	300把
	观摩区


